pdﬂkorrektor

Version 2.0.0 (dt.) - Ein Plug-in fiir Adobe Acrobat™

Handbuch



pdfKorrektor

pdfKorrektor

Version 2.0.0 - Juni 2015
Handbuch Revision V1.0

Satz-Rechen-Zentrum Berlin
BessemerstraRe 83-91
12103 Berlin

Fon: 030 75301-0

Fax: 030 75301-322

www.srz.de
www.pdfKorrektor.de

Thren Freischaltschliissel erhalten Sie unter: lizenz@pdfKorrektor.de
(bitte unbedingt »serial.txt« als Attachment mitschicken)

Technische Unterstiitzung erhalten Sie unter: support@pdfKorrektor.de

Wir danken Ihnen fiir den Erwerb von pdfKorrektor und hoffen, dass Ihnen
die Arbeit mit unserem Produkt eine Hilfe ist und viel Freude macht!

Texte und Abbildungen wurden mit groRter Sorgfalt erarbeitet. Die Au-
toren konnen jedoch fiir eventuell verbliebene fehlerhafte Angaben und
deren Folgen keinerlei Haftung iibernehmen.

Die vorliegende Publikation ist urheberrechtlich geschiitzt. Alle Rech-
te vorbehalten. Kein Teil darf ohne schriftliche Genehmigung der Firma
Satz-Rechen-Zentrum in irgendeiner Form durch Mikrofilm oder an-
dere Verfahren reproduziert oder in eine fiir Maschinen, insbesondere
Datenverarbeitungsanlagen, verwendbare Sprache iibertragen werden.


http://www.srz.de
http://www.pdfKorrektor.de
mailto:lizenz@pdfKorrektor.de
mailto:support@pdfKorrektor.de

pdfKorrektor

Inhalt
1 Was ist pAfKOrrektor? ... ittt s e e 5
2 ETNLEIEUNG ettt ettt ettt e e b e e 6
3 Installation von pdfKorrektor ......c.eeeeeeciieeeeeieeeeceeec e 7
3.1 SySTtemMVOraUSSEIZUNGEN .euviruerriinereeniereeerrernrrernneennessrenessrensssrensssenssannnenss 7
3.2 INSTALLAtiON eererieeriiiiiieeeiiiiee e eetriee e eetreaeeeeeteaneeeeeeanneseeeeannnnseeennnsnsseansnnnns 7
3.3 REGISEIEIUNG ceruuereitieieeeeitiieeeeeteieeeeerteneeeeeteaneeeeerenneseeerannesseeennssnseesennns 11
3.4 Deinstallation ... eceeeee et e e e e e e 13
4 GrundeinStellUNGeN .oooceiiee ittt 14
4.1 ALLGEMETN 1iiiiiieiiiiiier e eetiiee e e etetie e e eetaaeeeeetraaeeseeressssseeeresssssessesssnsseennnsnnns 14
4.2 Korrekturzeichen-Eigenschaften .........eeeveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniciiiiic, 15
L B (o U=] oL - | PP 16
Gl ANSICRT oo et e e e e e e e e et e e e e 16
5 Seitenbereiche festlegen NEU! ........cooeiiiiiiiiiiiieieeecee et 17
6 Zeichentabelle NEU! .....oooiiiieiieeeeeeeete ettt 19
7 KOrreKtUrZEIChEN ...cooieiiiieeeeee et 21
7.1 DEr MAUSZEIGET tevuiernnrirunereruuerernieeernnereranerersnssersssserssserseserssssersssennessennnns 21
7.2 TeXEKOITEKEUIEN ..ceiiiiiiiiiiiiiieeee ettt e e e e e e e et e tae e e e e e e eeeeeeeennnnnes 22
7.3 FOrMAti@rUNGEN ..uiiiiviieeieiiiiieeeeeteuieeeeeteuneeeeeerennnnseeeennssseeesassssseesssssssssesnnes 23
7.4 Zeilenbezogene KOrreKtUren ......ccovvveeeiiiimimmiiiiiiiinieeciitiiiicce e eeecceeeeeeeaee 24
7.5 RaUMKOITEKEUIEN «.eeieeeieeeeiiiee e et e e etree e e eeteaee e e erenne s e eeeanaeseeeennneneseeennns 25
7.6 Reihenfolgen @ndern ... e eeeee et e e e e e e e e e e e aaaas 26
7.7 Anmerkungsorientierte KOrrektUren .....ccouueerieiivieeeiieriiieenieeeecee e eereieeeeeeenens 27
8 Verwaltung der Korrekturzeichen ........cooeeeeeiiniiiiiiiiieecceeeceeeee e 28
8.1 Korrekturzeichen-Eigenschaften ......ceuuueueeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinicciire, 28
8.2 Korrekturzeichen neu anordnen ......coeeeeeeeeieiiiiee ettt eeeeaeenee 29
8.3 Korrekturzeichen LOSChEN .....ccvvieeiiiiiiiieeeeee et 30
8.4 Korrekturzeichen-LiSte ......ccceeiieeeeiiiiimiieeeeeee ettt ecceree e 32
8.5 pAfKorrektor — SEAtiStiK tivvuueeiieiiiier it e erree e e e eaaa e 32
8.6 PATKOITEKtOr — HIlfE wuueieieiiiei ettt eeereaee e s eeeane e 34
9 Weitere FUNKLIONEN oottt ettt 35
9.1 Korrekturseiten druCKen ceuuueee e eeeeeeeeeeeeiiiiireeee e eeeeeereeeee e e e e e eeeeeeeeaanaaes 35
9.2 Korrekturauszeichnungen anlegen NEU! .........ccoviieiiiiiiiieniiiiiiieeneereeeeeeeenens 36
9.3 IMPOTE/EXPOTT weeeieiiiiiiiiiiiieeee ettt e e e et e s s e e e e e eeaaaeaeanes 37
9.4 Unterstiitzung des Acrobat Aktionsassistenten (Stapelsequenzen) NEU! ............ 37



pdfKorrektor

10 Tipps & Tricks
10.1 Auswahl mehrerer Korrekturauszeichnungen im Dokument mit der Shift-Taste ..38

10.2 KONTeXTMENUS cevveiiiuniiiiiiiiiiiiiiiiinii ettt eaae e eas 38
10.3 Tabellenansichten anpassen (Korrekturzeichen-Liste) ......cccevvvuuemuucciiinnneeennns 39
10.4 Auswahlvon zu korrigierenden bzw. zu ldschenden Textabschnitten mit der
SErG-TASTe trveeeiiiiiiiiiiicct e 40
10.5 Korrekturzeich@n-POPUPS ..ccvuueiiiuneiiriiriiiiieietiieietiieeeeneeeaneeserneseesnesesnneseenns 40



pdfKorrektor

1 Was ist pdfKorrektor?

pdfKorrektor ist ein Plug-in fiir Adobe Acrobat™ Standard und Pro. Unterstiitzt werden aktuell die
Versionen 8, 9, X und XL.

Mit pdfKorrektor kénnen Sie:
e Korrekturzeichen dudengerecht nach DIN 16 511 in PDF-Dokumenten erstellen,
e mehrere Personen standort- und zeitunabhdngig in den Freigabeprozess integrieren,
e von der gewohnt hohen Ausgabequalitdt und Layouttreue bei PDF-Dokumenten profitieren,
e die Korrekturzeichen auch im kostenlosen Adobe Reader™ betrachten,

e den Entstehungprozess rechtssicher elektronisch dokumentieren und archivieren.

Die Benutzeroberflache des Plug-in steht aktuell ausschlieRlich in Deutsch zur Verfiigung.

;HINWEIS!

Eindeutige Zeichen vermeiden Missverstindnisse!
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2 Einleitung

Die meisten zur Publikation bestimmten Dokumente werden zwar digital als PDF-Dateien erstellt und
{ibermittelt, im weiteren Abstimmungs- und Korrekturprozess jedoch noch haufig ausgedruckt und
somit dem digitalen Prozess entzogen.

Der Grund dafiir ist sicherlich im noch immer nicht flachendeckenden Einsatz digitaler Werkzeuge zu
suchen. Berechtigtist jedoch die Kritik an den aus professioneller Sicht nur unzureichenden Mdglich-
keiten digitaler Kommentierungen. So auch beim Anbringen sogenannter Korrekturzeichen. Diese
werden im deutschsprachigen Raum durch eine DIN-Norm geregelt (DIN 16 511), der auch die allge-
meine Beschreibung der Korrekturzeichen in der Dudenausgabe zugrunde liegt.

Die Vorteile eines rein digitalen Workflows liegen auf der Hand: Die Kommunikation aller am Entste-
hungs- und Freigabeprozess Beteiligten wird stark erleichtert. Somit wird auch bei zeitkritischen Pro-
duktionen die Einbindung von raumlich entfernten Personen in den Abstimmungsprozess ermoglicht.

Der intuitive Umgang mit bekannten Annotationen erleichtert die Werkzeugwahl.

;HINWEIS!

PDF-Dokumente konnen nur mit dem Adobe Acrobat™ Standard/Pro bearbeitet werden. Ansehen
und ausdrucken — mit angebrachten Korrekturzeichen — kann sie aber jeder, der iiber den kosten-
losen Adobe Reader™ verfiigt. Wenn Sie die Korrekturzeichen aus dem Reader ausdrucken méch-
ten, denken Sie bitte daran, im Druckmenii bei » Kommentare und Formulare« » Dokument und
Markierungen « (Adobe Reader™ 8/9/X/X1) einzustellen.
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3 Installation von pdfKorrektor

3.1 Systemvoraussetzungen

Adobe Acrobat™ Standard oder Pro 8/9/X/XI, Windows 7 (Produktvarianten Home, Premium,
Professional oder Ultimate), Windows 8 (Produktvarianten Windows 8, Pro oder Enterprise), 512 MB
RAM (1 GB empfohlen), 1024x768 Bildschirmauflosung, 50 MB Festplattenspeicher.

3.2 Installation

Bitte beachten Sie, dass Sie fiir die Installation von Software tiber »administrative Rechte« an Ihrem
PC verfiigen miissen. Eine bereits installierte Vorgangerversion sollte ggf. deinstalliert werden. Der
Installations-Assistent wird Sie im Installationsdialog darauf hinweisen.

SchlieRen Sie alle Programme und fiihren Sie die Datei » pdfKorrektor-installer-2.0.0.exe« aus.

eefk poifiorrektor 2,000 Installations-Assistent o || = ER

Willkommen beim
Installations-Assistenten fur
pdfKorrektor 2.0.0

Dieser Assistent wird Sie durch die Installation von
pdforrektor 2,0.0 begleiten.

Es wird empfohlen, vor der Installation alle anderen
Programme zu schliefen, damit bestimmte Systemdateien
ohne Meustart ersetzt werden kénnen,

Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren,

Weiter > | |Abbrechen

Installations-Assistent Bild 1
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Folgen Sie dem Installationsdialog. Geben Sie bitte bei der Lizenzpriifung den vom Satz-Rechen-
Zentrum Berlin mitgelieferten Installationsschliissel ein.

refle pdfiorrektor 2,0.0 Installations-Assistent =l _nij
Lizenz-Prafung
Eingabe des Installationsschiissels P"TK

Bitte tragen Sie den Installationsschlissel in das Eingabefeld ein.

Sobald ein glltiger Installationsschliissel eingegeben wurde, wird die
Schaltflache "Weiter =' aktiviert.

b

Installations-Assistent Bild 2

Das Setup-Programm zeigt die gefundenen Versionen von Adobe Acrobat™ an. Wahlen Sie aus, fiir
welche Versionen von Adobe Acrobat™ pdfKorrektor installiert werden soll.

eefk pofkorrektor 2.0.0 Installations- Assistent | = | = | £3 |
Anwendungen auswahlen
Wahlen Sie die Anwendungen aus. PdfTK
Wahlen Sie die Adobe Acrobat({TM) Versionen aus, fir die Sie pdforrektor installieren
michten. Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.
pdforrektor fir welche Acrobat 11.0
Adobe Acrobat{TM™)
Versionen installieren?
Beschreibung
Bendtigter Speicher: 57.9MB
< Zuriick ][ Weiter > ] ’ Abbrechen

Installations-Assistent Bild 3
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Folgen Sie weiter dem Installationsdialog und beenden Sie die Installation mit »Fertigstellen«.

eeik pofkorrektor 2,000 Installations-Assistent o | =3 8|

Installation von pdfKomrektor
durchfihren.

Klicken Sie auf Instalieren, um die Installation zu starten.

< Zuriick || Installieren | | Abbrechen
Installations-Assistent Bild 4
seik poflorrektor 2.0.0 Installations-Assistent o= | =
Die Installation ist vollstandig
Die Installation wurde erfolareich abgeschlossen. Dd'TK
Fertig
W —_
Dekomprimiere: icudts4.dll.., 100% -

Ziglverzeichnis: C:\Program Files (x36)\Adobe\Acrobat 11.0\Acrobat,. . \Help\DEU
Dekomprimiere: HE_pdforr.pdf... 100%:

Zielverzeichnis: C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat 11.0\Acrobat!, . \Help\EMU
Dekomprimiere: HE_pdfiKorr.pdf... 100%

Ziglverzeichnis: C:\Program Files (x36)\Adobe\Acrobat 11.0\Acrobat!, . \Help\FRA
Dekomprimiere: HE_pdf¥orr.pdf... 100%:

Zielverzeichnis: C:\Program Files (x36)\pdfkorrektor

Erstelle Deinstallations-Programm: C:\Program Files (x86)\pdfKorrektor uninstall.exe

Fertig i

< Zuriick Weiter = Abbrechen

Installations-Assistent Bild 5
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sefk pofkorrektor 2.0.0 Installations-Assistent o || =] R

Die Installation von pdfKorrektor
wird abgeschlossen
pdfiorrektor wurde auf Threm Computer installiert.

Klicken Sie auf Fertig stellen, um den
Installations-Assistenten zu schliefen.

< Zuriick Eertig stellen Abbrechen

Installations-Assistent Bild 6

Nach dem Abschluss der Installation ist kein Neustart erforderlich. Wahrend der Installation wird die
Datei serial.txt erzeugt und auf Ihrem Desktop abgelegt.

Wenn Sie im Anschluss an die Installation Ihre Version von Adobe Acrobat™ Standard/Pro, fiir die Sie
pdfKorrektor installiert haben, starten, erscheint der neue Meniieintrag »Korrekturzeichen«. Ihnen
stehen nun die Korrekturzeichen-Werkzeuge zur Verfligung.

10
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3.3 Registrierung

pdfKorrektor wird durch einen Softwareschutz vor unerlaubtem Kopieren geschiitzt. Senden Sie die
bei der Installation auf dem Schreibtisch (Desktop) erzeugte Datei serial. txt bitte als Nachrich-

ten-Anhang an lizenz@pdfKorrektor.de.

Betreff:  Bitte Freischaltschlissel fir pdfKorrektor zusenden
MNormaler Text Feste Breite A A A‘| A AA|:=S
Liebes pdfKorrektor-Team.

bitte senden Sie mir meinen Freischaltschlissel zu.

Viele GriRe
Martina Musterfrau

Verfassen: Bitte Freischaltschlissel fur pdforrektor zusenden | = | [ 2 |
!Senden | o  Rechtschr. ~ @l Anhang - ﬂ S/MIME | = ESpeichern -

Von: ¥ | 1 Anhang 114 Bytes

An:  lizenz@pdfKorrektor.de | serial.bd 114 Bytes

Freischaltschliissel anfordern

Sie erhalten dann umgehend Ihren Freischaltschliissel zur Registrierung, der von der Lizenzdaten-

bank auf Basis der von Ihnen iibermittelten Daten (serial.txt) generiert wird.

11
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Beim Start von Adobe Acrobat™ erscheint die Registrierungs-Assistentin, die Sie auffordert, den Frei-
schaltschliissel fiir pdfKorrektor einzugeben.

stk pfkorrektor Registnerungs-Assistentin e

Diese Software wird in 271 Tagien) deaktiviert.

Wenn Sie den Freizschaltzchlizsel eingeben wollen, dann
wahlen Sie bitte <Weiters.

Wenn Sie den Freischaltschlissel noch nicht erhalten
haben, dann wahlen Sie bitte <Abbrechen um diesen
Dialog zu schlieben.

| Weiter> | | Abbrechen |

Registrierungs-Assistentin Bild 1

Sollten Sie noch nicht iiber einen Freischaltschliissel verfiigen, klicken Sie auf »Abbrechen«.
Sie konnen pdfKorrektor bis zu 21Tage nach der Installation auch ohne Freischaltschliissel
(Registrierung) benutzen, danach wird er automatisch deaktiviert.

Wenn Sie bereits iiber einen Freischaltschliissel verfiigen, dann klicken Sie auf »Weiter«. Im folgenden
Dialogfenster geben Sie Ihren Freischaltschliissel in das Feld »Schliissel« ein und schlieRen Sie die
Registrierung iiber »Weiter« ab.

safk pdfiorrektor Registrierungs-Assistentin e
(Geben Sie bitte den Freischaltschlissel in das Feld
<Schllssel> ein.

Wahlen Sie dann <Weiters.
Serienpummer:  1-0115-6010-0002-1238
Computer 1D 253645
Session |D: 3242592540
Schidssel:
Weter > | | Abbrechen

Registrierungs-Assistentin Bild 2

12
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3.4 Deinstallation

Vor Beginn dieser Aktion schlieRen Sie bitte alle Versionen von Adobe Acrobat™. Um pdfKorrektor von
Ihrem System zu entfernen, starten Sie bitte die Deinstallation.

Starten Sie hierzu den »Deinstallations-Assistenten«, der sich unter C:\Programme\pdfKorrektor\
uninstall.exe befindet. Bei einem 64-Bit-System befindet sich der »Deinstallations-Assistent« unter
C:\Programme (x86)\pdfKorrektor. Dieser Assistent fiihrt Sie durch die Deinstallation.

Folgen Sie den Deinstallationsanweisungen. Innerhalb der Deinstallation kénnen Sie wieder wahlen,
welche Version von Adobe Acrobat™ pdfKorrektor entfernt werden soll. Markieren Sie die entspre-
chenden Auswahlboxen. Nach dem Abschluss der Deinstallation ist in der Regel kein Neustart des
Systems erforderlich.

13



pdfKorrektor

4 Grundeinstellungen

[ HB_pdfKorr2.0.0,pdf - Adabe Acrobat Pro

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe [T eaiad
T2 Erstellen ~ B G| Tetorkuen.

Formatierung ...

#) (8 [15]/27| ¢ & | (= ZelenbezogeneKonekturen .

Raumkorrekturen ...

& &

Reihenfolge andem ...

Anmerkungsorientierte Korrektur
Korrekturauszeichnungen .. v
Korrekturseiten drucken ...

Seitenbereiche far Randwiederholungen festlegen

Grundeinstellungen

Auswahlmenii »Grundeinstellungen«

Uber den Meniieintrag »Korrekturzeichen«>»Grundeinstellungen« kénnen Sie Anderungen vorneh-
men. Diese betreffen das gesamte Dokument bzw. generell alle nach der Anderung erstellten Korrek-
turen. Uber den Button »Standard« machen Sie die von Ihnen gednderten Einstellungen riickgangig.

4.1 Allgemein

pdfKorrektor - Grundeinstellungen =RNCE X
Komekturzsichen
Korrekturzeichen - Eigenschaften Komekturzeichen am Rand wiederholen
Identitat Verschisben der Korrekturzeichen am Rand zulsssen

Ansicht
[T Komekturzeichen-Popups automatisch dffnen

Werkzeuglsiste

Beschriftung der Werkzeuge anzeigen

Hiffe: Meni

Zusatzmodul-Hilfe: pdfKomektor

Standard

<< Zuniick Weiter >3 0K Abbrechen

Grundeinstellungen »Allgemein«

Korrekturzeichen:

Korrekturzeichen am Rand wiederholen

Hier wihlen Sie, ob die Korrekturzeichen am Rand wiederholt werden sollen. Uber diese Option blen-
den Sie die Randwiederholung fiir das aktuelle Dokument ein bzw. aus.

Verschieben der Korrekturzeichen am Rand zulassen

Weiterhin legen Sie fest, ob ein manuelles Verschieben am Rand zuldssig sein soll. Ist diese Option
deaktiviert, hat die Randwiederholung eine feste Position und Ihnen steht die Funktion »Korrektur-
zeichen neu anordnen« zur Verfiigung.

Korrekturzeichen-Popups automatisch 6ffnen
Wenn Sie mdchten, kénnen Sie durch Anklicken der Checkbox das automatische Offnen der Korrektur-
zeichen-Popups aktivieren.

14
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Hilfe Menii:

Zusatzmodul-Hilfe: pdfKorrektor...
Durch Anklicken der Checkbox wird das Handbuch, das Sie {iber das Menii »Hilfe«>»Zusatzmodul-
Hilfe«>»pdfKorrektor...« aufrufen, im eigenen Fenster (nur Adobe Acrobat™ 7) gedffnet.

4.2 Korrekturzeichen-Eigenschaften

pdfKorrektor - Grundeinstellungen | 0 e

Allgemein £
Linienstaks: el

Tedattrbute
Identitat

Schrift: ( Helvetica

Ansicht
SchiftgriBe:  (a  minmale _ madmale .
chitgro Automatisch: Schrftgralie 8 Pkt Schriftgroe 12 Pt

Benutzerdefiniert: 10 Punkd

Schritfarbe Graustife |0 I

s m - e Weit

Auswahl - Eigenschaften
Umrandung: Durchgehende Linie '
Umrandungsfarbs: (e Komekturzeichenfarbe verwenden

Anders Farbs verwendsn [ |

Standard

<< Zunick WWeiter »> OK Abbrechen

Grundeinstellungen »Korrekturzeichen-Eigenschaften«

Linien
Legen Sie hier die gewiinschte Linienstérke der Korrekturzeichen fest (schmal, mittel, breit).

Textattribute
Wahlen Sie Schriftart, -groRe und Farbe der Korrekturzeichen sowie deren Randwiederholung aus.

Auswahl-Eigenschaften
Hier konnen Sie festlegen, in welcher Form aktivierte Korrekturzeichen hervorgehoben werden sollen.

;HINWEIS!

Sie bestimmen die maximale Schriftgrofie. Die tatsédchlich verwendete Schrifigrifse fiir die Randwie-
derholung errechnet pdfKorrektor aus der Zeilenhohe automatisch. So werden Uberschneidungen in
den Randwiederholungen vermieden.

Wir empfehlen als Schriftart die »Arial Unicode MS« zu verwenden, weil Sie einen sehr grofien
Zeichenvorrat hat und meist schon vorinstalliert ist.

Wiihlen Sie »Automatisch«, um dem pdfKorrektor die Berechnung der Zeilenhohe zu iiberlassen
oder »Benutzerdefiniert«, um die Schrifigrofe fiir alle neu angelegten Randwiederholungstexte fest-
zulegen.

15
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4.3 Identitat

pdfkorrektor - Grundeinstellungen | e

Allgemein
: | b.vogel
Korrekturzeichen - Eigenschaften Anmeldename: g

Verfasser: b.vogel

Ansicht

<< Zurlick Weiter > | OK Abbrechen

Grundeinstellungen »Identitét«

Als Verfasser wird standardmdRig der Anmeldename eingetragen. Diesen Eintrag iibernimmt pdfKor-
rektor automatisch aus der System-Anmeldung. Méchten Sie dies andern, so geben Sie im Feld »Ver-
fasser« den gewiinschten Namen ein, z. B. bei einem Bearbeiterwechsel. Jede angebrachte Korrektur
wird mit Verfassereintrag abgespeichert.

4.4 Ansicht

Unter Ansicht kénnen Sie das Thema aller Fenster und Dialoge von pdfKorrektor festlegen.

pdfKorrektor - Grundeinstellungen = | B |

Allgemein Themen
Korrekturzeichen - Figenschaften Office 2010 Siver -

Identitat

Standard

<< Zunick Weiter >> OK Abbrechen

Grundeinstellung »Ansicht«

16
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5 Seitenbereiche festlegen NEU!

Bei umfangreichen Korrekturangaben kann zur Wiederholung der Korrekturangaben am Seitenrand
eine Erweiterung des Seitenformats niitzlich sein. Mit dieser Funktion konnen Sie die SeitengroRe
vorhandener PDF-Dokumente d@ndern und den Bereich fiir die Randwiederholungen der Korrekturen
festlegen. Wahlen Sie dazu den Meniieintrag »Seitenbereiche fiir Randwiederholungen festlegen«.

E Amtsblatt_15.pdf - Adobe Acrobat Pro
Datei Bearbeiten Anzeige Zusatzmodule Fenster Hilfe
= & \. Textkorrekturen ... 4
L Offnen | f} Erstellen - @ D g . £
Formatierung ... Ly S
= () (8 (Z) /a4 @ | @ Zeilenbezogene Korrekturen ... 4
Raumkaorrekturen ... b —
Reihenfolge dndern ... 4
’“ E Anmerkungserientierte Korrektur E
CH Korrekturauszeichnungen ... L3
Korrekturseiten drucken ...
Grundeinstellungen
Das Flurstuck 161, Flur 5. Gemarkung Charlottenburg, Kar-
tenblatt 29002, vor den GrundstUcken Abbestrafie 1-11, mit
Auswahlmenti »Seitenbereiche fiir Randwiederholungen festlegen«
& Seitenbereiche fur Randwiederholungen festlegen ==

Algemeines Seitenansicht

Enheiten:  Milime ter

Verwendung der Einstellungen:

CHARLOTTENBURG -WILMERS DORE

Global (fir alle Seiten des ausgewshiten
Seitenbereichs dbernehmen)

=) Seitenweise

Seltenbereiche fur Randwiederholungen

fir

Seiterbereiche fir Randniederhalungen verwenden

Oben: 23,83
Unten: 119,51
Links: 149,58
Redhts: (4,63

Ausgewshiten Seitenbereich lgschen

Alle Seitenbereiche loschen

Seitengrafie &ndern

©) Standardgrofen  SeitengraBe:  Keine Auswahl

Benutzerdefiviert  Breite: 210 Hohe: 297
Xersatz; 0 Yoversatz: g
Seitenbereich e oranoess 8 687
Al *) Ausgewshlte Seite (Seitenansicht)
Ven: 1 Bis: |11 von 44 NoA 1von4t |k M
Anwenden auf: Gerade und ungerade Seiten - Grafle der Seite: 210,00 % 297,00 mm

ok || abbrechen

Eingabefenster »Seitenbereiche fiir Randwiederholungen festlegen«

Allgemeines

Unter »Allgemeines« konnen Sie die zu verwendende MaReinheit sowie die globale oder seitenweise
Verwendung aller Einstellungen festlegen. Somit ist es moglich, fiir jede Seite einzeln oder fiir alle
Seiten den Bereich fiir die Randwiederholungen der Korrekturen zu definieren. Wird unter »Verwen-
dung der Einstellungen« > »Seitenweise« ausgewahlt, erscheint unmittelbar unter der Seitenansicht
eine kleine Werkzeugleiste zum blattern.

17
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Seitenbereiche fiir Randwiederholungen

Sie kdnnen den Randwiederholungsbereich unter »Randeinstellungen des ausgewahlten Seitenbe-
reichs« per Tastatureingabe definieren. Alternativ konnen Sie den Seitenbereich auch mit der Maus in
der Miniaturansicht der Seite festlegen. Sobald Sie mit der Maus iiber die Seitenansicht fahren, andert
sich der Cursor zu einem Fadenkreuz, mit dem Sie den Randwiederholungsbereich einfach aufziehen
konnen.

SeitengroRe dndern

Sie kdnnen die SeitengréfRe nachtraglich vergréRern. Dabei konnen Sie StandardseitengréfRen ver-
wenden (z. B. DIN A3) oder eine benutzerdefinierte SeitengroRe angeben. Sie kdnnen die Seite auf
dem neuen Papierformat zentrieren oder einen XY-Versatz eingeben. Bitte beachten Sie, dass es nicht
maglich ist, die SeitengréRe zu verkleinern.

Seitenbereich
Hier wahlen Sie den Seitenbereich fiir die Seitengré3endanderung aus.

;HINWEIS!

Sie sollten die Seitengrdfie und die Randwiederholungen am besten immer vor dem Anbringen von
Korrekturen definieren. Ein nachtréigliches Andern ist zwar moglich, kann aber zu unerwiinschten
Verschiebungseffekten oder Uberlagerungen von Korrekturen fiihren. Falls dies dennoch einmal
erforderlich ist, lassen sich die Korrekturen mit dem Button »Neu anordnen« auf den neu definierten
Bereich global (im ganzen Dokument) ausrichten.

Zur Verringerung der Seitengrdfie kann in Adobe Acrobat™ Pro der Befehl »Zuschneiden« (oder
»Seitenrahmen festlegen«) verwendet werden.
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6 Zeichentabelle NEU!

pdfKorrektor unterstiitzt ab der Version 2.0 Unicode-basierte Schriften. Wir empfehlen Ihnen, in den
Grundeinstellungen fiir die ,Korrekturzeichen-Eigenschaften” eine Unicode-Schrift mit moglichst
groRem Zeichenvorrat zu verwenden (z. B. Arial Unicode MS).

Die optional einblendbare Zeichentabelle unterstiitzt den Benutzer beim schnellen Auffinden und
Eingeben von Sonderzeichen. Die Zeichentabelle zeigt alle in der ausgewdhlten Schrift verfiigharen
Zeichen an. Bei Unicode-Schriften kdnnen Sie die gewiinschten Unicode-Blocke oder Unicode-Kate-
gorien auswahlen, um einen schnelleren Uberblick zu bekommen. Desweiteren kénnen Sie mit einem
Rechtsklick in die Zeichentabelle iiber das Kontextmenii die angezeigten Zeichen einschranken oder
erweitern.

Aus Platzgriinden ist die Zeichentabelle nur bei der Neu-Erstellung von Textkorrekturen direkt zu-
gédnglich. Wenn Sie in einer vorhandenen Korrektur in den Korrekturzeichen-Eigenschaften Ande-
rungen vornehmen wollen, kdnnen Sie die Zeichentabelle im Korrektur-Textfeld {iber das Kontext-
menii per Rechtsklick in einem separaten Fenster aufrufen.

Korrekturtext @

Gesundheit OK

Abbrechen

! Zeichentzbelie |
einblenden

Auswahlmenii »Zeichentabelle einblenden« in Korrekturfunktion »Einzufiigender Text«

Korrekturtext @

Gesundheits 0K
Abbrechen
Zeichentabelle
gusblenden
@ O ¢ Adal Unicods MS ~  Unicode M
=l Lateinische Basis (95) i
! n # $ % & 1 ( ) o
+ , - . [/ 01 2 3 4 5
6 7 8 9 < = > 7 @
A B CDEVFGH I J K
L MNOPQRSTWUYV
W XY 2 [ V] &~ _ 7 a l

Eingeblendete Zeichentabelle in Korrekturfunktion »Einzufiigender Text«
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oder 9(
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t Wirk
INgezog
rleingez
ie wrud
5 bereit
[Lastenw

e fur di
bder W
bis 12 L
inbarun
hersdorf
ngsang
Itung u

Forrekturtext

Gemarkung

@ O O sl Unicode MS

=I Lateinische Basis (93]
" # 3
+ - /
6 7 8 9
A B C D E
L M N O F
W X Y Z2 ]
b ¢ d e f

m n o p

x y z { |
+l Lateinische Ergdnzung (95)

+l Lateinische Eraeiterung - A (124

=l Lateinische Eraeiterung - B (144

0K

abbrechen

Zeichentabelle

ausblenden

= Unicode =
& ' () *
O 1 2 3 4 5

Zeichengrihe

An- und Abfihrungen
Dinghats

Hoch- und Tiefstellungen
Internationales Phonetizches Alphabet (IPA)
Klarmrmern

Mathernatische Syrmbole
Pfeile

Sprachen/Dialekte
WeEhrungssyrmbole

Ziffern und Zaklen
Zeichen-Bereich schliefen
Alle Zeichen-Bereiche &ffnen

Alle Zeichen-Bereiche schliefen

Unicode Bldcke

m

17?. 10: 'b "B E E l: U_niCDdE_KategD_rien ) h‘ ~ _
onnen | 4 4 ¢ 3 ® € F f G Y h
sekannt. | o« o L 5 W Nneo
rksamt

adtenty @ O oo P p R 2 & 2 1 ¢
d Gri T £ TU v B VY y Z 2
— . Zimi

Kontextmendi in der Zeichentabelle zum schnellen Auffinden von Zeichen
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7 Korrekturzeichen

Alle gewiinschten Korrekturen werden interaktiv iiber die Bedienoberfldche von Adobe Acrobat™ bzw.
pdfKorrektor angebracht. Sie konnen die Werkzeuge iiber den Meniieintrag »Korrekturzeichen« oder
direkt iiber die Werkzeugleiste aufrufen. Wie Sie die Werkzeugleiste konfigurieren, entnehmen Sie
bitte der Acrobat-Hilfe. Inhaltliche und formale Korrekturangaben sind nach Kategorien gruppiert.
Wahlen Sie ein Werkzeug aus und bringen Sie dann die gewiinschte Korrektur in der PDF-Datei an.

E Amtsblatt_15.pdf - Adobe Acrobat Pro

Datei Bearbeiten Anzeige Zusatzmodule Fenster Hilfe Korreklum%hen

EF Otfnen | @ Erstellen ~ ‘ @ =i C{ [ekons ety

Formatierung ...

= (*) (3 (@ e ‘ d™ | Zeilenbezogene Korrekturen ...

[ |

Raumkorrekturen ...

- r v v v

Reihenfolge d@ndern ...

mm & Anmerkungsorientierte Korrektur

ch Korrekturauszeichnungen ... Lz

Korrekturseiten drucken ...

Seitenbereiche fur Randwiederholungen festlegen

Grundeinstellungen

Das Flurstick 161, Flur 5. Gemarkung Charlottenburg, Kar-
depblatt D000 wop gop Copdancken Abbestrafie 11 i

Auswahlmenii »Korrekturzeichen«

;HINWEISE!

1. Sollten Sie beim Korrekturlesen am Bildschirm eine horizontale Hilfslinie bendtigen, so erstellen
Sie diese iiber » Anzeige « > » Lineale« (Strg+R). Ziehen Sie mit der Maus vom horizontalen Lineal
nach unten oder doppelklicken Sie auf das vertikale Lineal. Zum Verschieben klicken Sie auf die
Hilfslinie und ziehen sie an die gewiinschte Position. Mehr zum Thema » Hilfslinien« finden Sie in
der Acrobat-Onlinehilfe.

2. Achten Sie auf den Mauszeiger.
3. Wenn Sie ein Korrekturzeichen aktiviert haben, erreichen Sie das ndchste durch die TAB-Taste.

4. Mit gedriickter Strg-Taste konnen Sie bei manchen Werkzeugen Korrekturen iiber mehrere Zeilen
anbringen. Der Mauszeiger dndert sich bei gedriickter Strg-Taste zum Fadenkreuz mit Rechteck.

7.1 Der Mauszeiger

Nach der Auswahl eines Werkzeugs zeigt Ihnen der Mauszeiger, wie die gewiinschte Korrektur anzu-
bringen ist.

I Mit der Schreibmarke konnen Sie Text markieren.

—|— Mit dem Fadenkreuz wéhlen Sie eine Position.

O Mit dem Fadenkreuz mit Rechteck ziehen Sie mit ge-
_|_ driickter Maustaste ein Rechteck auf.

Mit den folgenden Mauszeigern wahlen Sie immer die Position. Der Mauszeiger zeigt hier das aktuelle
Werkzeug an.
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7.2 Textkorrekturen

H

H | v | ¥

Werkzeuge »Textkorrekturen«

Korrigieren

Markieren Sie den zu korrigierenden Text und geben Sie anschlieRend den korrekten Text in das
Eingabefenster ein.

Korrekturtext u
nicht-affentlichen - oK

Abbrechen

w | Zeichentabelle >

Bsp.: Textkorrektur »Korrigieren« - Eingabefenster

CHARLOTTENBURG-WILMERSDORF

Einziehung J#Hentlicher] StraBenlandes Hnicht-tifentlichen
Bekanntmachung vom 27. Marz 2015
TiefGrin V 27

Tolnfmm: QOO 1CARO aalare OO0 1N dndaes OO0 10 ARO

Bsp.: Textkorrektur »Korrigieren« — Korrekturanmerkung

Text einfiigen

Bestimmen Sie mit der Maus die Position, an der der Text eingefiigt werden soll. Den einzufiigenden
Text geben Sie dann in das Eingabefenster ein.

Einzufigender Text u
nun - OK

Abbrechen

w | Zeichentabelle ==

Bsp.: Textkorrektur »Einfiigen« — Eingabefenster

TUTIT IST, IIIIT VVIIRUIIZ VUIID T JaIludl UT O dIs

stralenland eingezogen.

ist bereits teileingezogen und \als Verkehrsfliche \/nun
orgesehen. Sie wurde von den Liegenschaftsfonds
H & Co KG bereits zum 30 Oktober 2014 ver-

Bsp.: Textkorrektur »Einfiigen« — Korrekturanmerkung
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Loschen

Markieren Sie mit der Maus den Text, der geloscht werden soll. Das Deleaturzeichen erscheint auto-
matisch am rechten Rand (bei aktivierter Randwiederholung, Grundeinstellungen > Allgemein).

TETETOUIT, U ZT- TOUGIT UUET JUZLT TU, TMIETIT 237 TOFJIT

as Flurstiick 161, Flur 5, [Gemearkun Charlottenburg, Kar- H. 4

nblatt 29002. vor den Grundstiicken Abbestrafle 1-11, mit
oar (2eARa xiamn o 2 8TQ 3an? sxned mamanl S A Ao DRorlinae

Bsp.: Textkorrektur »Loschen«

Zeichen auf Mitte setzen
Diese Korrektur wird hdufig fiir das Malzeichen benétigt. Markieren Sie das Zeichen, das auf Mitte
gesetzt werden soll.

rrrars T O TITC Eo T OroT TIerOS TITTS TOCTITI IO TTETT
Voraussetzungen
zahl: 3910-B009.T0 -
eit/Teilzeit: beides
Nie Racohifticnne van Tailzaitl o4 fan ict

Bsp.: Textkorrektur »Zeichen auf Mitte setzen«

;HINWEIS!

Die Schriftkodierung im PDF muss korrekt sein! Ansonsten kann der Text nicht richtig in die Dia-
logfenster tibernommen werden. Achten Sie auch darauf, dass fiir die PDF-Datei keine Sicherheits-
einschrdnkungen fiir » Drucken «, » Dokument dndern «, » Kopieren bzw. Entnehmen von Inhalt « und
» Kommentieren « vorgenommen wurden (» Datei « > » Dokumenteigenschaften« > » Sicherheit « bzw.
»Strg+D « > » Sicherheit «).

7.3 Formatierungen

F K A

Werkzeuge »Formatierungen«

Fettschaltung
Markieren Sie mit der Maus die Textstellen, die »fett« werden sollen.

Kursivschaltung
Markieren Sie mit der Maus die Textstellen, die »kursiv« werden sollen.
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Schriftkorrektur

Markieren Sie mit der Maus den Text und geben Sie die gewiinschten Anderungen an, z. B. eine an-
dere Schriftart und/oder -gréRe (Arial 10 pt). Dieses Werkzeug kénnen Sie auch fiir Anderungen wie
»gewobhnlich« oder »Kapitdlchen« verwenden.

Schriftkorrektur @

Arial Bold - 0K

Abbrechen

w | | Zeichentabelle =>

Bsp.: Formatierung »Schriftkorrektur« - Eingabefenster

wrauf hingewiesen, dass bei schriftlicher Einlegung des

spruch innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

Bsp.: Formatierung »Schriftkorrektur« — Korrekturanmerkung

7.4 Zeilenbezogene Korrekturen

= T e 8 -

Werkzeuge »Zeilenbezogene Korrekturen«

Zeile einfiigen
Bestimmen Sie mit der Maus die Position, an der eine Zeile eingefiigt werden soll. Geben Sie dann den
einzufiigenden Text in das Dialogfenster ein.

Absatz einfiigen
Bestimmen Sie mit der Maus (Fadenkreuz-Zeiger) die Position, an der die Zeile umbrochen werden
soll.

Absatz anhdngen
Ziehen Sie ein Rechteck (Rahmen) um die beiden Zeilen, die nicht umbrochen werden sollen. Begin-
nen hierbei an der anzuschlieRenden Zeile und enden Sie an der umbrochenen Zeile.

dellLlCll WUTUTIT 15T, TIIIT VVlll\LlllE VUITT T. JdITudr UTT dIs

offentliches StraBenland eingezogen.

“Die Fliiche ist bereits teileingezogen und als Verkehrsflidche

nicht mahr vinroacohan SGa umieda vian dan T iacanceahaftefnnde

Bsp.: Zeilenbezogene Korrekturen »Absatz anhdngen«

Einzug einfiigen/vergréRern
Ziehen Sie mit der Maus ein Rechteck in der GroRe des gewiinschten Einzugs um das Wort.

Einzug loschen/verringern

Ziehen Sie mit der Maus ein Rechteck in der GroRe des zu verringernden Einzugs auf. Sie kdnnen die-
ses Werkzeug fiir linke und rechte Einziige benutzen. Fiir rechte Einziige erhalten Sie bei gedriickter
Strg-Taste das richtige Korrekturzeichen.
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7.5 Raumkorrekturen

Y T 1 (& | =€ | =

Werkzeuge »Raumkorrekturen«

Zwischenraum vergroRern

Bringen Sie das Korrekturzeichen mit der Maus an der Stelle an, an der der Wortzwischenraum ver-
groRert werden soll.

Zwischenraum verringern

Bringen Sie das Korrekturzeichen mit der Maus an der Stelle an, an der der Wortzwischenraum ver-
ringert werden soll.

Zwischenraum einfiigen
Klicken Sie mit dem Mauszeiger an die Stelle, an der ein Wortzwischenraum eingefiigt werden soll.

Zwischenraum/Zeichen loschen

Klicken Sie mit aktiviertem Werkzeug auf das Element (Zwischenraum oder Wort), das geldscht werden
soll. Der »Doppelbogen« zeigt an, dass das Wort nach der Streichung zusammengeschrieben werden
soll.

llULlJ& FYIIIITCI SUVIUTTD VUID DJOTITIT,. nLJL\;llLlllic WJTALIT

und Ordnungsangelegenheiten. StraBen-Tund T 7|
mt — Verwaltung und Haushalt —, Zimmer]5120. [
damm 174F177, 10713 Berlin erfolgen.

Bsp.: Zwischenraum-Korrekturen

Zeilenabstand vergroRern

Bringen Sie das Korrekturzeichen mit der Maus zwischen den Zeilen an, zwischen denen der Zeilen-
abstand (Durchschuss) vergroRert werden soll. Im Eingabefenster haben Sie die M&glichkeit der
Kommentierung (z. B. »1 Punkt«).

Zeilenabstand verringern

Bringen Sie das Korrekturzeichen mit der Maus zwischen den Zeilen an, zwischen denen der Zeilen-
abstand (Durchschuss) verringert werden soll. Im Eingabefenster haben Sie die Mdglichkeit der
Kommentierung (z. B. »1 Punkt«).

161, Flur 5, Gemarkung Charlottenburg, Kar-

vor den Grundstiicken Abbestralle 1-11, mit 1pt
on ca. 3578 m? wird gemall §4 des Berlinera
(BerlStrG) vom [3. Juli 1999 (GVBI. S. 380).

h Gesetz vom 4. Dezember 2008 (GVBI. S. 380
en ist. mit Wirkung vom 1. Januar 2015 als
al3enland eingezogen.

Bsp.: Zeilenabstand verringern bzw. vergroRern

1pt

;HINWEIS!

Zwischen den beiden Werkzeugen »Zeilenabstand vergrofiern« und »Zeilenabstand verringern«
konnen Sie schnell mit der Strg-Taste umschalten.
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7.6 Reihenfolgen @ndern

B om0

Werkzeuge »Reihenfolgen dndern«

Mehrere Worter/Zeilen umstellen
Klicken Sie die Worter bzw. Zeilen in der gewiinschten Reihenfolge an.

Berlin erhoben werden.

"hingewiesen, dass bei sphrifglicher®inlegung des
die Widerspruchsfrist dann nur gewahrt ist, wenn

by sensmmundandls Aiacmse Teint madem cenmensncemss ot

Bsp.: Worter umstellen

wischenpriifung sind an die Verwaltungs- 2
standige Stelle nach dem Berufsbildungsge- 1
1stral3e 86, 10559 Berlin spétestens bis zum 3

Bsp.: Zeilen umstellen

iHINWEIS!

Wenn Sie die Reihenfolge neu bei » 1 « beginnen mochten, driicken Sie bitte zusdtzlich die Strg-Taste!

Zwei Worter umstellen
Markieren Sie die beiden zu tauschenden Worter.

hingewiesen, dass bei schriftlicher Einlegung des
die Widerspruchsfrist jiurjdann gewahrt ist, wenn []]
ch innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

Bsp.: Reihenfolge dndern »Zwei Worter umstellen«

Zwei Zeichen umstellen
Markieren Sie die beiden zu tauschenden Buchstaben/Zeichen.

ereits teileingezogen und als Verkehrsfliche
schen. Sie wﬁl_,de von den Liegenschaftsfonds I_Lur
Co. KG bereits zum 30. Oktober 2014 ver-

Bsp.: Reihenfolge d@ndern »Zwei Zeichen umstellen«
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7.7 Anmerkungsorientierte Korrekturen

Werkzeug »Anmerkungsorientierte Korrekturen«

Anmerkungsorientierte Korrekturen wahlen Sie fiir Korrekturen, die in keine andere Kategorie fallen.

Sie haben hier die Maglichkeit, spezielle Korrekturen genauer zu beschreiben.

Anmerkungstext lﬂ

Bitte Trennungen vermeiden| | oK |
Abbrechen
Zeichentabelle
- einblenden

Bsp.: Anmerkungsorientierte Korrektur - Eingabementi

es Verfahren maligety
erspruchsfrist dienstajzs
ir, dariiber hinaus nad
(9029-16459) beim B
on Berlin, Abteilung
egenheiten, Strallen
I Haushalt —, Zimme

NN

B4 ((Bitte Trennungen vermeiden))

Bsp.: Anmerkungsorientierte Korrektur — Korrekturanmerkung

;HINWEIS!

Sie kénnen die Ubersichtlichkeit der einzelnen Korrekturzeichen erhéhen, indem Sie die Farbe der
Korrekturzeichen wechseln (Grundeinstellung > Korrekturzeichen-Eigenschaften) oder die Farbe
bereits erstellter Korrekturzeichen dndern, indem Sie per Doppelklick auf das Korrekturzeichen,
tiber »rechte Maustaste « > » Eigenschaften« die » Korrekturzeichen-Eigenschaften« aufrufen und

die Anderung dort vornehmen.
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8 Verwaltung der Korrekturzeichen

Mit diesen Funktionen kdnnen Sie sich die Eigenschaften Ihrer Korrekturzeichen anzeigen lassen, die
Korrekturzeichen neu anordnen bzw. l6schen und sich eine Statistik ausgeben lassen.

] HE_pdfKorr2.0.0.pdf - Adobe Acrobat Pro

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Textkorrekturen ...

B Erstellen + | &
®@[=]r7| kG| =

Zeilenbezogene Korrekturen ...
Raumkorrekturen ..
Reihenfolge andern .

[ Anmerkungsorientierte Korrekiur

BL|— v 9 = E &[alw

Korekturauszeichnungen ..

Korrekturseiten drucken ...

Meu anordnen

Seitenbereiche fiir Randwiederholungen festlegen

Grundeinstellungen

10y Léschen
= Liste

@) Statistik

Korrekturauszeichnungen anlegen ...
Korrekturauszeichnungen importieren ...

Korekturauszeichnungen exportieren ..

(@ Hilfezu den Korrekturzeichen ...

Eingabementi zu Verwaltungsfunktionen

8.1 Korrekturzeichen-Eigenschaften

Sie konnen die Eigenschaften einer Korrektur entweder per Doppelklick auf das Korrekturzeichen oder

liber die rechte Maustaste > Eigenschaften aufrufen.

Korrekturzeichen - Eigenschaften

—

Darstellung | Korrektur

Text
Schrifts | TimesNRMT

Schriftgréfe: | 9.000 Punkt
Farbe: . =
Korrekturzeichen

Schrift: Arial Unicode M5
Schriftaréfe; | 8.782 Punkt
Linienstarke:  mittel =
Farbe: . =

OK

Abbrechen

Bsp.: Korrekturzeichen-Eigenschaften - Darstellung

28




pdfKorrektor

Korrekturzeichen - Eigenschaften Iﬁ

Darstellung || Korrektur

Art: Korrigieren T

Text: Appelhorst

Verfasser: | d.kraemer

Korrektur: Apelhorst

OK Abbrechen

Bsp.: Korrekturzeichen-Eigenschaften - Korrektur

iHINWEIS!

Im Korrektur-Textfeld konnen Sie per Rechtsklick iiber das Kontextmenii die Zeichentabelle auf-
rufen.

8.2 Korrekturzeichen neu anordnen

d

Werkzeug »Korrekturzeichen neu anordnen«

Verwenden Sie diesen Befehl, um eine bessere Ubersicht iiber die Reihenfolge der Korrekturangaben
in der Randwiederholung zu erzielen. Bei dieser Funktion werden Randwiederholungen unabhangig
vonihrer Erstellungshistorie entsprechend ihres Vorkommens in der Textreihenfolge neu angeordnet.

;ACHTUNG!

Diese Funktion steht IThnen nur dann zur Verfiigung, wenn in den Grundeinstellungen unter
»Allgemein« » Verschieben der Korrekturzeichen am Rand zulassen« deaktiviert ist. Werden z. B.
neue Auszeichnungen am Anfang einer Zeile hinzugefiigt, kénnen die Randwiederholungen mit
dieser Funktion wieder in die richtige Reihenfolge gebracht werden.

Manuell verschobene Randwiederholungen sollten nach Deaktivierung der Grundeinstellung
»Verschieben der Korrekturzeichen am Rand zulassen « nicht » neu angeordnet « werden. Dies kann
zu unerwiinschten Ergebnissen fiihren, da pdfKorrektor die Randwiederholungen neu positioniert.
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8.3 Korrekturzeichen léschen

L]

Werkzeug »Korrekturzeichen loschen«

Um z. B. alle Korrekturzeichen einer bestimmten Art (siehe Bsp. »Fettschaltung«) aus dem Dokument
zu loschen, wahlen Sie diese unter »Art der zu loschenden Korrekturzeichen« aus und driicken Sie
den Button »0K«. Seitenbereiche fiir die Loschungen lassen sich einschranken (z.B. 1-3, 7, gerade/
ungerade Seiten).

Korrekturzeichen l&schen ﬁ ﬁ

Informationen zum Dokument

Abbrechen

Dateiname: ¥:\SRZ\ProjektepdfKorrektor \DokuiHandbuch't

Anzahl Seiten: 27
Anzahl korrigierter Seiten: 1 Statisti

Art der zu loschenden Korrekturzeichen

Alle Arten Korrigieren -
Einflgen
Laschen
Zeichen auf Mitte setzen

Fettzchaltuna ™
Seitenbereich
#) Alle Seiten
Aktuelle Seite
Seiten:
Anwenden auf: Gerade und ungerade Seiten -

Bsp.: »Korrekturzeichen loschen«
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Eine Statistik zum Dokument rufen Sie tiber den Button »Statistik« auf.

[ Korrekturzeichen - Dokumentstatistik Iﬁ
& Speichern | & Drucken | & Druckvorschau | EJ In Excel &ffnen
Art Anzahl - 0K
Seiten gesamt 44
kerrigierte Seiten 2
Karrigieren 2
Einflgen 0
Laschen 0
Zeichen auf Mitte setzen 0
Fettschaltung 0 -
Kursivschaltung 0 ]
Schriftkorrektur ... 0
Zeile einfligen 0
Abesatz einfiigen 0
Absatz anhingen 0
Einzug einflgen/vergraBern 0
Einzug léschen/verringern 0
Zwischenraum vergrafern 0
Zwischenraum verringern 0
Zwischenraum einfigen 0
Zwischenraum léschen 0
Feilanahctand vernriRarn n M

Bsp.: »Korrekturzeichen - Dokumentstatistik«

;HINWEIS!

Einzelne Korrekturzeichen l6schen Sie, indem Sie im Korrekturzeichenmodus (es muss ein Werkzeug
von pdfKorrektor aktiviert sein) zuerst das Zeichen markieren und iiber die rechte Maustaste aus
dem Kontextmenii » Léschen « wéihlen oder die Entf-Taste driicken. Ebenso ist es moglich, Korrek-
turauszeichnungen aus der Korrekturzeichen-Liste zu lGschen (siehe 8.4 Korrekturzeichen-Liste).
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8.4 Korrekturzeichen-Liste

Werkzeug »Korrekturzeichen - Liste«

Die Korrekturzeichen-Liste gibt Ihnen eine Ubersicht s@mtlicher Korrekturangaben des aktuellen
Dokuments. Sie kénnen durch Anklicken der gewiinschten Spalteniiberschrift die Sortierung nach
verschiedenen Kriterien vornehmen, z. B. Art, Seite, Verfasser etc.

Korrekturzeichen - Liste &J
I speichem = | & Drucken | [, Druckvorschau | B In Bxcel 6ffnen
Art Seite |Tewt |Korreltur |Verfasser Zuletzt gedndert Farbe schiieBen
Korrigieren H 11 59 69 admin 28.05.201511:49:15 [ ~ find
lern
Korrigieren — 11 mit  chne admin 28.05.201511:49:06 [ ~

Laschen

Ein-fAusblenden

Importieren ...
Exportieren

Gehe zu

Bsp.: »Korrekturzeichen - Liste«

Uber »Gehe zu« oder Doppelklick kommen Sie zu der entsprechenden Stelle im Dokument. Sie haben
ferner die Moglichkeit, Korrekturzeichen als FDF-Dateien (Forms Data Format) zu importieren bzw. zu
exportieren (siehe 9.3 Import/Export).

NEU: Mit der Strg- oder Shift-Taste lassen sich jetzt auch mehrere Korrekturen in der Liste auswahlen.
Uber den Andern-Button kdnnen dann Linienstirke, Schriftart und -gréRe, Status, Farbe sowie der
Verfasser iiber mehrere Korrekturen gleichzeitig geandert werden.

NEU: Uber den Ein-/Ausblenden-Button kénnen Korrekturen verschiedener Verfasser ein- bzw. aus-
geblendet werden.

;HINWEIS!

Bei der Bearbeitung von Dokumenten mit umfangreichen Korrekturangaben empfiehlt sich zur
Sicherung der Vollstindigkeit die »Abbarbeitung« der Korrekturangaben anhand der Listeniiber-
sicht.

8.5 pdfKorrektor - Statistik

@

Werkzeug »pdfKorrektor - Statistik«

Die Statistik-Funktion bietet Ihnen die Méglichkeit, Dokumente oder Dokumentgruppen auszuwerten.
Wahlen Sie hierzu einzelne Dateien (»Dateien auswahlen«) bzw. Verzeichnisse (»Verzeichnis auswah-
len«) aus. Uber »Eintrag nach oben/unten verschieben« @ndern Sie die Reihenfolge. Léschen kénnen
Sie einzelne oder mehrere Eintrdge (»Ausgewdhlte Eintrdage l6schen«) bzw. alle Eintrdge (»Alle Ein-
trige l6schen«). Uber die Shift- bzw. Strg-Taste lassen sich mehrere Eintriige auswihlen.
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Wenn Sie mehrere Dokumente ausgewahlt haben, kdnnen Sie die Reihenfolge der Dokumente in der
Liste durch Verschieben per Drag&Drop dndern, indem Sie das kleine graue Quadrat vor dem Datei-
namen mit der Maus an die gewiinschte Stelle ziehen.

Wahlen Sie aus, welche Korrekturen in die Statistik aufgenommen werden sollen. Lassen Sie sich dann
liber »Statistik ausgeben« die Statistik anzeigen. Diese konnen Sie anschlieRend als txt-, csv-, oder
Excel-Datei exportieren.

pdforrektor - Statistik ﬂ

Auszuwertende Dateien: [ Ausgabe einer Dokumentstatistik fiir eine oder meh
Altives Dokument Gedffnete Dokumente l Statistik ausgeben ]
Dateiname | Abbrechen
Ch\\Amtshlatt_09. pdf
C\\Amtsblatt_15.pdf Dateien auswahlen

L C\\Amtsblatt_15_Farbe.pdf Verzeichnis auswahlen

Ausgewahlte Eintrage loschen

Alle Ertrage loschen

In die Statistik aufnehme...

Alle: pdfKomektor - Komekturen Sonstiges

Kerrigieren - Dokumentseiten o
Einfigen = Formularfelder

Léschen Korrekturseiten =
Zeichen auf Mitte setzen Lesezeichen

Fettschaltung - Textnotizen -

|E5 wurden 3 Dateien ausgewahit.

Bsp.: Eingabefenster Statistik

pdfKorrekter - Statistik ﬁ

< Zuriick | [ Speichem ~ | & Drucken | [& Druckverschau | In Excel &ffnen | [ SchlieBen
Dateiname |Korrigieren |Einfigen |Léschen | Zeichen auf Mitte setzen |Fettschaltung |Ku
C\\Amtsblatt_09.pdf £
C\\Amtsblatt_15.pdf 0 0 0 0 0
C\VAmtsblatt_15_Farbe.pdf 0 0 1] 1] 1]
Gesamt: 3 0 2 1 0

4 [l »

Bsp.: Ausgabe Statistik
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8.6 pdfKorrektor - Hilfe

@

Werkzeug »pdfKorrektor - Hilfe«

Verwenden Sie diesen Befehl zur Anzeige des Benutzerhandbuchs von pdfKorrektor.
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9 Weitere Funktionen

Dieses Kapitel enthdlt weitere niitzliche Hinweise zur Verwendung von pdfKorrektorim elektronischen
Workflow.

9.1 Korrekturseiten drucken

Um Seiten mit angebrachten Korrekturzeichen auszudrucken, wahlen Sie »Korrekturzeichen«>»Kor-
rekturseiten drucken ...«. Bitte beachten Sie, dass mit dieser Funktion nur Seiten ausgedruckt werden
konnen, die Korrekturangaben enthalten. Sie haben die Moglichkeit, Seiten mit Korrekturangaben
aus dem gesamten Dokument (»alle Seiten«), aus geraden bzw. ungeraden Seiten oder aus einem
angegebenen Seitenbereich auszudrucken. Ausgedruckt wird iiber den am PC eingestellten Standard-
drucker bzw. den zuletzt verwendeten Drucker.

Zusitzlich konnen Sie die Auswahl auf allen Korrekturseiten gedffneter Dokumente oder die Ein-
schrankung auf das aktive Dokument vornehmen.

Mdchten Sie auch unkorrigierte Seiten ausdrucken, so gehen Sie {iber das Menii » Datei«>»Drucken«.

L HB_pdfor2.0.0.pdf - Adobe Acrobat Pro

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe (Sl
) trteten < | (Y B @ | Totlorskuen.
+ (& /17‘ x O | = Zeilenbezogene Korrekturen .

Raumkorrekturen ..

& &

=Y 4 T E K AHK 5

Reihenfolge sndem ...
[X] Anmerkungserientierte Korrektur
Korrekturauszeichnungen .. »
Kerrekturseiten drucken ..
Seitenbereiche fir Randwiederholungen festlegen

Grundeinstellungen

Auswahlmenii »Korrekturseiten drucken«

Korrekturseiten drucken !

Dokumente

@ | Aktives Dokument
Alle gedffneten Dokumente
Seitenbereiche

@ | Alle Seiten

Seitenbereiche:

Anwenden auf: Gerade und ungerade Seiten -

0K Abbrechen

o

Bsp.: »Korrekturseiten drucken«
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9.2 Korrekturauszeichnungen anlegen NEU!

Mit dieser Funktion kdnnen Sie - dhnlich einer Suche-/Ersetzen-Funktion - nach Text in spezifischen
Auspragungen (Schriftart, SchriftgroRe, Farbe, GroR-/Kleinschreibung etc.) suchen und iiber das ge-
samte Dokument oder Seitenbereiche hinweg Korrekturauszeichnungen anbringen.

Es stehen folgende Korrektur-Arten derartig angelegter Korrekturangaben zur Verfiigung: Korri-
gieren, Loschen, Zeichen auf Mitte setzen, Fettschaltung, Kursivschaltung, Schriftkorrektur und
Anmerkungsorientierte Korrektur.

%L Amisblatt_15,pdf - Adobe Acrobat Pro
Datei Bearbeiten Anzeige Zusatzmodule Fenster _Hilfe | e
B Offnen | FX Erstellen ~ | (Y [ G Tesorskuen..

RO NS4 X @ ‘ {Tf Zeilenbezogene Korrekturen ... Werkzeuge Ausfiillen und Unter

Reihenfolge andern .. | inhattsbearbel
mnm [X] Anmerkungsorientierte Korrektur } Seiten

EAHF -0 T 5

ch Neu anordnen Obj
Korrekturseiten drucken @ Loschen :

for festlegen = Lste ]

Grundeinstellungen @ Statistic pund

bel

Korrekturauszeichnungen importieren .
Korrekturauszeichnungen exportieren ... foH
pich}

Hilfe zu den Komekturzeichen ...

Auswahlmenii »Korrekturauszeichnungen anlegen«

-
Korrekturzeichen anlegen Iﬁ

Suche
Suchen
Text  hzw. -
Korrigiers
Yl Alle Korrigieren
[ Ganzes Wort Grof-fKleinschreibung
[[7] schrift €& Helvetica -
[ schriftgraie | 12 Punkt
[ Farbe . T Ubernehme:
[7] Riickwarts suchen
Korrekturauszeichnung
Art: Korrigieren -
Korrektur: | heziehungsweise -
-
Seitenbereich
% Alle Seiten Aktuelle Seite
Seiten:
Anwenden auf; Gerade und ungerade Seiten - Abbrechen

Eingabefenster »Korrekturauszeichnungen anlegen«
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;HINWEIS!

Im Text- bzw. Korrektur-Textfeld kénnen Sie per Rechtsklick iiber das Kontextmenii die Zeichen-
tabelle aufirufen.

;ACHTUNG!

Diese Funktion sollte nur auf Dokumente angewandt werden, die noch keine Korrekturangaben ent-
halten, da sonst auch der Text bereits vorhandener, mit pdfKorrektor angelegter Korrekturangaben
(Randwiederholungen) erneut durch die »Korrekturauszeichnungen anbringen«-Funktion bearbei-
tet wird.

9.3 Import/Export

Uber »Korrekturzeichen«>»Korrekturauszeichnungen ...«>»Korrekturauszeichnungen importieren
bzw. exportieren« konnen Sie Korrekturauszeichungen als FDF-Dateien importieren bzw. exportieren.

Diese Funktion unterstiitzt das gleichzeitige Arbeiten an demselben Dokument und die anschlieRende
Zusammenfiihrung der Korrekturangaben in einem Zentraldokument.

%12 HB_pdfKorr2.0.0,pdf - Adobe Acrobat Pro

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hitfe Ll erial
'ﬁ} Erstellen ‘ E % Textkorrekturen ...

Formatierung ...

) (§ /z?| LW | == Zsilenbezogene Korrekturen ..

Raumkorrekturen ...

BL|Hv 9 = E

Reihenfolge andern ...

[X] Anmerkungsorientierte Korrektur
Korrekturauszeichnungen ... Neu anordnen
Korrekturseiten drucken ... m‘ Laschen
Seitenbereiche fur Randwiederholungen festlegen = Liste
Grundeinstellungen @) Statistik
kumentverarbeitung«>»Stapelvera . . ueeichnungen anlegen...
die Stapelverarbeitung durch den Al| Kenekturausseichnungen impotieren «.
sequenz iiber den Aktionsassistente  Komektursuszeichnungen exportiren ..
Funktionen des pdfKorrektors (Korr@ Hifezu den Kormekturzeichen...
unter »Weitere Werkzeuge«. Beim SchliefRen der Anwendung we

Auswahlmenii »Korrekturauszeichnungen importieren«

9.4 Unterstiitzung des Acrobat Aktionsassistenten (Stapelsequenzen) NEU!

Hierbei handelt es sich um automatisierte Befehlsreihen, die programmgesteuert abgearbeitet wer-
den. Wenn Sie eine oder mehrere Funktionen des pdfKorrektors (Drucken, Léschen) auf ein einzelnes
oder mehrere Dokumente anwenden mdchten, so legen Sie hierfiir eine Stapelsequenz an. Das Dia-
logfeld befindet sich unter »Erweitert« >»Dokumentverarbeitung«>»Stapelverarbeitung« (Adobe
Acrobat™ 8/9). Unter Adobe Acrobat™ X und XI wurde die Stapelverarbeitung durch den Aktions-
assistenten ersetzt. Ab Adobe Acrobat™ X kann eine Stapelsequenz iiber den Aktionsassistenten
mit »Neue Aktion erstellen« erstellt werden. Dort finden Sie die Funktionen von pdfKorrektor (Kor-
rekturen anlegen, Korrekturseiten drucken, Korrekturen loschen) unter »Weitere Werkzeuge«. Beim
SchlieRen der Anwendung werden die von Ihnen erstellten Stapelsequenzen fiir kiinftige Sitzungen
gespeichert. Eine ausfiihrliche Beschreibung zum Erstellen und Anwenden von Stapelsequenzen fin-
den Siein der Adobe Acrobat™-Onlinehilfe.
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10 Tipps & Tricks

10.1 Auswahl mehrerer Korrekturauszeichnungen im Dokument mit der Shift-Taste

Mithilfe der gedriickten Shift-Taste konnen Sie mehrere Korrekturen auf einer Seite auswahlen.

10.2 Kontextmendis

Bei ausgewahltem pdfKorrektor-Werkzeug kdnnen Sie {iber das Kontextmenii (rechte Maustaste)
schnell die pdfKorrektor-Werkzeuge wechseln.

al¢ om0 oder 9029-10,

Laschen

Korrektu rzeit}enpalette * | Textkorrekturen:

FI Farbpalette L BRTANE S T
- Formatierung: 1
Statistik 9
A
Al E KA :

Eigenschaften
(JIUI]JE YOI UL Zeilenbezogene Korrelturen: i

engesetzes (BerlSt# ~ < & F

Raumkorrekturen:
uletzt durch Gesetiv 7 1 ¢ 5 €
lert worden 1st, 1 Rehenfolge m

tliches StraBenlan¢ 2 ™ "

Anmerkungscorientierte Korrelktur:

Flache ist bereits ?Hﬁh 1n
mehr vorgesehen. ¢ @ = 0 © le

» GmbhH & Co K@ bhereits zum 3

Bsp.: Kontextmenii »pdfKorrektor-Werkzeuge«

Wenn Sie eine Korrektur ausgewdhlt haben, kénnen Sie iiber das Kontextmenii die ausgewahlte
Korrektur l6schen, einfarben oder sich die Eigenschaften der Korrektur anzeigen lassen. Es ist auch
moglich, mehrere Korrekturen gleichzeitig zu loschen oder einzufdrben, sofern diese vorher per Shift-
Taste ausgewahlt wurden.

54P9] 169

Laschen

I’g.. KE:lI’- Korrekturzeichenpalette r

—l 1 . M| H O Farbpalette ' Standardfarbe
Berliner setistc EEEEEEEE
S. 380)‘ Eigenschaften : E : : E E ] :

l. S. 380) OODOEE0ND

DDDDDI

Benutzerdefinierte Farbe ...

PO1S als

Bsp.: Gleichzeitiges Einfarben mehrerer Korrekturen per Kontextmeni
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Sie konnen auch die Eigenschaften mehrerer Korrekturen gleichzeitig @ndern. Dies ist niitzlich wenn
Sie beispielsweise mehrere Parameter der Randwiederholung @ndern méchten (Schriftart, Schrift-
farbe, SchriftgroRe etc.).

r Korrekturzeichen - Eigenschaften £2
Darstellung | Kerrektur
m Text
Schrift:
i.I: Schriftgréfie: Punkk
Farbe: . -
(] - Korrekturzeichen @
Schrift: ¢} arial Unicode MS v
Schriftgrofe: |12 Punkk KE]. I-
}] Linienstarke:  Mitkel - l' M ‘H Ohﬂe
8 == - erliner
Standardfarbe 1 ‘;80)
EEEEEEER e
I EEERENEN 5. 380)
WIrKUngE OB B0 mE T Z0lS5 als
‘DO O0GmOED
12CZ0ZCN npooomOn
. B defini Farbe ... ve
eingezoge.. el erkehrsfliche

Bsp.: Andern der Darstellung von Randwiederholungen mehrerer Korrekturen

10.3 Tabellenansichten anpassen (Korrekturzeichen-Liste)

Die tabellarische Ansicht der Korrekturzeichen-Liste ldsst sich an Ihre Bediirfnisse anpassen. Zum
Offnen des Kontextmeniis zum Ein- bzw. Ausblenden der gewiinschten Tabellenspalten klicken Sie mit
der rechten Maustaste in die Leiste. Um die Spaltenreihenfolge zu @ndern, ziehen Sie die gewiinsch-
te Spalte bei gedriickter Maustaste an die gewiinschte Position. Mit einem einfachen Klick auf eine
Spalte bestimmen Sie die Sortierung (auf- oder absteigend).

Korrekturzeichen - Liste P
I Speichern = | & Drucken | [& Druckvorschau
Art Seite |Text Korrektur | Verfasse- Trolmbeb mn Fom sl Farbe SchlieBen
v Symbol 3
- Korrigieren 11 59 69 Adminig - =
v At Andern
- Kerrigieren 11 mit chne Adminig -
v | Seite Lischen
v Text Ein-fAusblenden
¥ | Korrektur
¥ Verfasser
¥ | Zuletzt gedndert Impartieren ...
v Farbe Exportieren
Gehe zu

Bsp.: Anpassen der tabellarischen Ansicht der Korrekturzeichen-Liste
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10.4 Auswahlvon zu korrigierenden bzw. zu l6schenden Textabschnitten mit der Strg-Taste

Die beiden Werkzeuge »Korrigieren« und »Ldschen« lassen sich auch mit der Strg-Taste benutzen.
Sobald Sie die Strg-Taste gedriickt haben @ndert sich der Cursor zu einem Fadenkreuz, mit dem Sie
dann einen ganzen Textbereich auswahlen konnen (Lassofunktion). Benutzen Sie die Strg-Taste, um
mehrzeilige Korrekturen oder Loschungen anzulegen.

Etwaige Einwendungen konnen innerhalb eines Monat

Veroffentlichung dieser Bekanntmachung schriff oder zur
Niederschrift beim Bezirksamt Ch: nburg-Wilmersdorf
von Berlin, Abteilung Stad icklung und Ordnungsange-
legenheiten. Strald md Griinflichenamt — Fachbereich
aushalt —, Zimmer 5120, Hohenzollerndamm

. 10713 Berlin erhoben werden. Zd’
Es wird darauf hingewiesen, dass bei schriftlicher Ei g des|

iderspruchs die Widerspr ur dann gewahrt ist, wenn [/1 Dieser Abschnitt mus neu formuliert
L Wi ch innerhalb dieser Frist eingegangen ist. werden

Bsp.: Mehrzeilige Korrekturen bzw. Léschungen

10.5 Korrekturzeichen-Popups

Wenn Sie in den Grundeinstellungen unter Allgemein die Einstellung ,Korrekturzeichen-Popups au-
tomatisch 6ffnen” aktiviert haben, konnen Sie Textkorrekturen andern, ohne dafiir den Korrekturzei-

chen-Eigenschaften-Dialog 6ffnen zu miissen.

64p% [L69

.ll'g.. Kar- =)+ Administrator

11, gh'-ﬁl___J:[gljr_we 5 %E?us'.?;ls 11:14::15 -
Berliner o

. S. 380), ohrel

i1 S. 380)

2015 als

hrsfliche > £

nftofonmde

Bsp.: Korrekturzeichen-Popups
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